)

IKONICA MINOLTA

Przeptyw pracy
YSoft SafeQ

¢ Kategoria ¢ Charakterystyka

Rejestracja dokumentow
Przetwarzanie dokumentow
Dystrybucja dokumentéw

Rejestracja
i zarzadzanie
dokumentami

o ™
L
]
Giving Shape to Ideas >



EFEKTYWNE PROCESY SKANOWANIA
DOKUMENTOW EFEKTYWNA
REJESTRACJA DOKUMENTOW

Zdolnos$¢é do wdrozenia rozwigzan do rejestracji dokumentéw w ramach przedsiebiorstwa, w celu szerokiego
udostepniania informacji dla wszelkich celéw biznesowych, zyskata na waznosci z ré6znych powodéw, w tym m.in.
z powodow bezpieczenstwa i potrzeby transparentnosci, koniecznosci zapewnienia zgodnosci z obowiazujgcymi
przepisami prawa oraz z racji potrzeby zapewnienia wiekszej konkurencyjnosci. W Konica Minolta doskonale zdajemy
sobie z tego sprawe i zawsze staramy sie wprowadzac na rynek bardzo wydajne platformy pozwalajace realizowac te
cele. Dlatego wtasnie potaczylismy sity z YSoft, by zaoferowac¢ SafeQ Workflow Suite jako kompleksowe rozwigzanie,
ktére dostarcza rozwigzania wszystkich poruszonych powyzej kwestii.

Rejestracja dokumentu obejmuje skanowanie fizycznego
dokumentu i zapisanie go w postaci obrazu cyfrowego -
proces wydawatoby sie prosty i jasny. Jednakze, biorac
pod uwage ilo$¢ informacji generowanych kazdego dnia
wewnatrz organizacji, utworzenie tylko i wytacznie pliku
obrazu cyfrowego nie wystarcza zazwyczaj do prowadzenia
efektywnej  dziatalnosci. Dlatego tez, rejestracja
papierowych dokumentéw zawsze wymaga OCR (systemu
optycznego rozpoznawania znakow), ktéry umozliwia
odczytanie, edycje, przeksztatcenie i integracje cyfrowych
informaciji z systemami informatycznymi przedsigbiorstwa,
takimi jak MS SharePoint.

Dazac do lepszego zarzgdzania cyfrowymi tresciami,
wiele organizacji nie czerpie jednak korzysci z cyfryzaciji,
poniewaz tworzenie cyfrowych przeptywéw pracy moze
by¢ uciazliwe, zas koniecznosé przechodzenia przez wiele
opcji menu, by odnalez¢ zgdang funkcje skanowania czesto
wywotuje u uzytkownikow frustracje.

Dzieki zarzadzanym przeptywom pracy, YSoft SafeQ
pomaga wyeliminowaé ztozonos$¢ procesu skanowania
zaréwno dla administratorow jak i uzytkownikow.
W przypadku administratoréw, YSoft SafeQ oferuje
predefiniowane szablony, ktére utatwiaja tworzenie
niestandardowych przeptywoéw pracy dla uzytkownikéw
i grup uzytkownikow. W przypadku uzytkownikéw,
pojedyncze menu YSoft SafeQ sprawia, ze wybdr opcji
skanowania jest prosty, co pozwala uniknaé pomytek
i zapewnia, ze dokumenty sa skanowane sprawnie
i prawidtowo rozsytane do uprawnionych odbiorcéw.

YSoft SafeQ wykorzystuje zaawansowang technologie
do rejestracji i przetwarzania cyfrowych tresci. Swiatowe;
klasy mechanizm OCR, odczyt kodéw kreskowych, oraz
funkcje czyszczenia obrazéw zapewniaja precyzyjna
rejestracje danych. Popularne formaty plikdw wyjsciowych
- w tym bezpieczny PDF i PDF/a, standard ISO odpowiedni
dla celéw archiwizacji - oraz mozliwo$¢ manipulacji plikami
wyjsciowymi, jak np. dodanie stron, sprawiaja, ze cyfrowe
przeptywy pracy, zgodnie z oczekiwaniami, zwiekszaja
produktywnos¢ przedsiebiorstw.



GtOWNE FUNKCJE

¢ Rejestracja dokumentéw

- Mechanizm rejestracji wbudowany w urzadzenia
MFP: Przeptyw pracy rozpoczyna sie bezposrednio
na panelu urzadzenia MFP, gdzie wprowadzane sa
dodatkowe informacije, takie jak nazwa dokumentu,
podstawowe metadane oraz adresat skanu.

- Bezpieczny dostep do MFP: W celu ochrony
urzgdzenia przed nieupowaznionym dostepem,
uzytkownicy musza zweryfikowac¢ swoja tozsamosc przy
uzyciu karty, kodu PIN, nazwy uzytkownika/hasta lub
kombinaciji tych elementéw.

- Ograniczenie funkcji skanowania: Administratorzy
moga indywidualnie przypisywaé prawa do skanowania
do réznych uzytkownikow.

Przetwarzanie dokumentow

- Personifikacja uzytkownika: Dokumenty sa w dogodny
sposob przechowywane w zasobie danego uzytkownika,
oddzielone kodami kreskowymi 1D.

- Niezawodny mechanizm OCR do rozpoznawania
tekstu: Aplikacja zawiera Swiatowej klasy silnik
OCR, oferuje funkcje czyszczenia obrazu, umozliwia
dotgczanie stron oraz tworzenie przeszukiwalnych
plikéw PDF, DOC, XLS.

- Poprawianie jakosci obrazu: Zeskanowane obrazy
sg optymalizowane na rézne sposoby, np. poprzez
usuniecie pustych stron, jak réwniez eliminacje
przekoséw dokumentéw. Jezeli dokument zostat
zeskanowany krzywo, jego cyfrowy obraz zostanie
automatycznie wyprostowany.

- Wyréznianie tekstu: Uzytkownicy moga zaznaczy¢
okreslony tekst w oryginalnym dokumencie przy
uzyciu kolorowych flamastréw. W zaleznosci od koloru
flamastra, zaznaczony tekst moze zostaé wykorzystany
jako nazwa pliku, metadane dokumentu, albo po prostu
usuniety z cyfrowej kopii dokumentu.

¢ Dystrybucja dokumentow

Przegladanie folderéw: Na panelu urzadzenia
wielofunkcyjnego uzytkownik moze wybraé docelowy
folder, w ktérym dokument zostanie zapisany.

Opcje miejsca docelowego: Skanowanie do e-mail lub
do folderu macierzystego. Predefiniowane lokalizacje
mozna skonfigurowaé za pomoca skryptéw.
Bezpieczne skanowanie jednym nacis$nieciem
przycisku Mozliwos¢ bezpiecznego skanowania do
predefiniowanych bibliotek dokumentéw SharePoint

i Dropbox Business / Dropbox Enterprise.

Zewnetrzne konektory: Opréocz SharePoint i Dropbox,
istnieje rosnaca biblioteka opcjonalnych konektorow
do aplikaciji firm trzecich, instalowanych lokalnie lub

w chmurze, takich jak Box for Business, Google Drive

i Microsoft OneDrive for Business.

¢ Funkcja dodatkowa: Sprawozdawczosé

Predefiniowane lub niestandardowe raporty
zarzadcze

Raporty wykonawcze i dotyczace ochrony
Srodowiska

Dostepna sprawozdawczos¢ centralna
obejmujgca dtugoterminowa analize trendéw




PRZEBIEG PRAC

Authorised user selects a scan workflow,
inputs metadata and scans a paper document

CAPTURE

PROCESS

YSoft SafeQ OCRs and applies other
processing to the scannend document

YSoft SafeQ server

MFP client

DELIVER

Multiple delivery destinations
of choice

SharePoint

Local/Network
file system

SPECYFIKACJA TECHNICZNA

RECOMMENDED HARDWARE SUPPORTED LANGUAGES
Memory 2 GB free RAM; 4 GB recommended User interface YSoft SafeQ Client:
Hard disk space 20 GB English, French, German, Spanish, Chinese (simplified),
Appropriate connection to storage, for example with a Czech, Hungarian, Japanese, Polish, Russian, Slovak
throughput of at least 120MB/s and 100 IOPS for 50
devices; please contact your service representative for External and Embedded Terminals:
your individual requirements English, French, Italian, German, Spanish, Bulgarian,
CPU Dual Core 2 GHz processor or higher Chinese (simplified/traditional), Croatian, Czech, Danish,
Network 1 Ghit/s Dutch, Estonian, Finnish, Georgian, Greek, Hungarian,

Additional information

Alternatively, installation in a VM with at least 2 cores and
memory reservation set to the full amount of RAM allocation

OPERATING SYSTEMS

Operating systems

Konica Minolta Business Solutions Polska Sp. z 0.0. # ul. Muszkieterow 15 02-273 Warszawa Polska # www.konicaminolta.pl

Windows Server 2008 (32/64)
Windows Server 2008 R2 SP1 (32/64)
Windows Server 2012 (64)

Japanese, Kazakh, Korean, Latvian, Lithuanian, Norwegian,
Polish, Portuguese (Brazil/Portuguese), Romanian, Russian,
Serbian (Cyrillic/Latin), Slovak, Slovenian, Thai, Turkish,
Ukrainian

Admin interface

English, French, German, Italian, Spanish, Chinese (simplified),
Czech, Danish, Hungarian, Japanese, Polish,

Portuguese (Brazil/Portuguese), Romanian, Russian,

Slovak, Turkish

The support and availability of the listed specifications and functionalities varies depending on operating
systems, applications and network protocols as well as network and system configurations.
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