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M-FILES

PRACU] ZDALNIE Z
DOWOLNEGO MIEJSCA

Transformacja cyfrowa jest caty czas w toku — zaawansowane technologie, czynniki
ekonomiczne, nowoczesny styl zycia promuja oraz napedzaja ere mobilnosci, w ktdrej
zdarzaja sie czasem sytuacje, gdy praca musi zosta¢ wykonana poza biurem. System
M-Files to optacalne i bezpieczne rozwigzanie umozliwiajace wlasciwe zarzadzanie
zapleczem organizacyjnym oraz dziataniami podejmowanymi poza tradycyjnym
miejscem pracy. M-Files pomaga w zwiekszeniu przejrzystosci i wydajnosci dziatan

w obszarze ksiegowosci, zobowiazan ptacowych, zasobow ludzkich, jak réwniez
zarzadzania projektami, aktywami, umowami pracowniczymi oraz relacjami
zklientem.

Dostep do tresci w kazdym czasie, miejscu i za pomoca dowolnego urzadzenia

Duzo podrézujesz? Potrzebujesz dostepu do dokumentéw i réznego rodzaju tresci w momencie, gdy jestes
poza biurem i nie masz dostepu do internetu? A moze potrzebujesz zdoby¢ lub przedtozy¢ rachunek za
biznesowy obiad, szybko przedstawi¢ klientowi zaktualizowana wersje oferty cenowej lub zatwierdzi¢
swoim elektronicznym podpisem najnowsza wersje firmowych instrukcji operacyjnych? Aplikacje mobilne
M-Files zapewnia ci szybki dostep do wszystkich niezbednych informacji, a co za tym idzie utrzymanie
ptynnosci pracy w dowolnym miejscu i o dowolnej porze.
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pracownikow posiada
mozliwos¢ edytowania
dokumentéw na urzadzeniu
mobilnym.
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ZARZADZA] INFORMACJAMI
ZA POMOCA JEDNEGO

SYSTEMU

M-Files to platforma najnowszej generacji, umozliwiajaca inteligentne zarzadzanie
informacjami. Jest to s ystem znaczaco zwiekszajacy jakos¢ i efektywnos¢
prowadzonego biznesu poprzez pomoc w skutecznym przechowywaniu, znajdowaniu
oraz uzytkowaniu wszelkiego rodzaju informacji. Dzieki M-Files mozliwa jest
automatyzacja firmowych procedur, na przyktad takich jak proces zatwierdzania faktur.
System zapewnia spdjnosc¢ oraz najwyzsza starannos¢ i rzetelnos¢ dziatan
podejmowanych na kazdym etapie danego procesu. Co wiecej, mozna réwniez
uzytkowaé go w trybie mobilnym.

Pelny przeglad danych

M-Files to pierwsze na $wiecie rozwigzanie, dzieki ktéremu uzytkownicy moga w spéjny sposob zarzadzac
informacjami znajdujacymi sie w réznych systemach bez koniecznosci migracji danych.

W znacznym stopniu przekfada sie to zas na jakos$¢ interakcji uzytkownikéw z owymi informacjami. Tradycyjne
namnazanie siloséw informacyjnych ustepuje miejsca jednemu, kompletnemu systemowi umozliwiajagcemu
petny przeglad wszystkich danych. Wszystkie informacje, niezaleznie od tego, czy sa to nieustrukturyzowane
dokumenty lub dane aplikacyjne, udostepniane sa uzytkownikom we wtasciwym formacie i wersji bez wzgledu
na system lub baze danych, w ktérej sie znajduja.

Platforma M-Files umozliwia osobom pracujacym zdalnie dostep do wszelkich niezbednych informacji bez
koniecznosci przeprowadzania skomplikowanych i ryzykownych migracji danych. Nie oznacza to jednak braku
mozliwos$ci migrowania danych. Jest to rzecz jasna mozliwe na pézniejszym etapie uzytkowania systemu.

Nie ma natomiast naglacej potrzeby podejmowania tego typu dziatan. Dzieki M-Files mozliwe jest jednolite

i sprawne korzystanie ze wszystkich powiazanych ze soba Zrédet informacji, czemu stuzyé ma chociazby tatwy
w obstudze pulpit, a takze nowoczesne aplikacje mobilne.
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DZIALA] SKUTECZNIE])

Przeptyw pracy

M-Files to elastyczna platforma umozliwiajaca
uzytkownikom lepsza organizacje pracy:
automatycznie generowane metadane moga
uruchamiaé réznego rodzaju procesy, zarzadzac
prawami dostepu oraz udostepnia¢ dowolny widok
potrzebnego w danej chwili dokumentu.

Z jakimi trudnosciami zmagasz sie przy przegladaniu
i zatwierdzaniu dokumentéw oraz informac;ji?

Czesto musze zatwierdza¢
dokumenty tradycyjnym podpisem
(druk, podpis i skan)

Proces przegladania i zatwierdzania
dokumentéw trwa zbyt dtugo

Proces przegladania i zatwierdzania
dokumentow jest zbyt
skomplikowany

Nie zawsze jestem wystarczajaco
szybko informowany o koniecznosci
zatwierdzenia danego dokumentu

Nie mam dostepu do dokumentéw
za posrednictwem urzadzenia
mobi Inego

Nie napotykam zadnych trudnosci
podczas procesu zatwierdzania
dokumentéw

Moja praca nie wymaga ode mnie
zatwierdzania dokumentéw

Czy w razie koniecznosci posiadasz mozliwos¢
podpisywania dokumentéw zdalnie na urzadzeniu
mobilnym?

Prawa dostepu

M-Files to system, w ktérym z tatwosciag mozna chronic¢
dane poufne, udzielajac dostepu do nich tylko
okreslonym osobom w firmie. M-Files automatycznie

i dynamicznie zarzadza prawami dostepu, zapewnia
bezpieczenstwo danych, a w razie potrzeby nadaje
okreslonym dokumentom status chronionych.

Prawie 2/3 respondentow

(65%) rporyic

trudnosci przy przegladaniu,
zatwierdzaniu i podpisywaniu
dokumentow.

Tylko 26%

respondentow posiada
mozliwos¢ podpisywania
dokumentow zdalnie na
urzadzeniach mobilnych.
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Zgodnos$c¢ z normami

Aplikacja M-Files Mobile umozliwia firmom
podejmowanie dziatan regulacyjnych poza biurem,
nawet w branzach obwarowanych najwieksza iloscia
przepisow. Uzytkownicy aplikacji maja w kazdej
chwili i w kazdym miejscu dostep do biezacych
danych oraz posiadaja mozliwos¢ ich przegladania,
edytowania, udostepniania oraz monitorowania pod
katem zgodnosci z normami. Funkcja eSignature
(ePodpis) zintegrowana z aplikacja umozliwia za$
uzytkownikom podpisywanie dokumentéw za
pomoca podpisu elektronicznego (zgodnos¢ z
przepisami FDA 21 CFR Czes$¢ 11 oraz Eudralex Tom 4
Zatacznik 11).

Wspétpraca

System M-Files nie tylko usprawnia przebieg
wszelkich firmowych proceséw dzieki automatyzacji
przeptywu pracy, lecz réwniez sprzyja wewnetrznej i
zewnetrznej wspoétpracy poprzez wykorzystanie
cyfrowych technologii. We wspoétczesnym swiecie,
bez wzgledu na miejsce lub ograniczenia czasowe,
jednolita wspétpraca z pracownikami, dostawcami,
partnerami biznesowymi i akcjonariuszami moze by¢
prawdziwym wyzwaniem.

M-Files umozliwia porzadkowanie dokumentéw,
emaili czy innych materiatéw wedtug ich
przynaleznosci do danego projektu, etapu jego
realizacji, klienta, wiasciciela lub na podstawie innych
kryteriéw, nawet wéwczas, gdy oznacza to przeptyw
duzej ilosci danych.

System M-Files utatwia proces przekazywania
danych, zwieksza jako$¢ wspoétpracy oraz uwydajnia
wszelkie dziatania zwiazane z prowadzeniem biznesu.
Jest to bardzo wartos$ciowe rozwigzanie dla kazdej
firmy, w pozytywny sposéb wptywajace na jej
interakcje z biznesowymi partnerami i
akcjonariuszami.
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M-FILES - PRZETARCIE
SZLAKOW NA DRODZE
KU MOBILNE)] PRZYSZtOSCI

Zawsze na biezaco

System M-Files posiada funkcje kontroli edycji,
dzieki ktorej uzytkownik ma zawsze dostep do
najnowszej wersji danego dokumentu, nawet za
posrednictwem aplikacji M-Files Mobile. Z
tatwoscia moze on rowniez sprawdzi¢, jakie
zmiany zostaty naniesione w dokumencie, kto je
naniost i kiedy. Dzieki M-Files nie musisz zatem
martwic sie nieaktualnymi dokumentami lub
samemu meczyc¢ sie z sortowaniem rozlicznych
edycji tego samego dokumentu.

Wspomaganie szerokiego zakresu dziatan
biznesowych

Kolejna wielka zaleta platformy M-Files jest to, iz ma
ona wiele réznych biznesowych zastosowan. Za jej
pomoca mozna monitorowac i zarzadza¢ danymiw
rozmaitych celach i na licznych ptaszczyznach, takich
jak Zasoby Ludzkie, fakturowanie, zarzadzanie
projektami, zgodno$¢ z normami, itd. Firmy moga
dostosowac system do swoich potrzeb i zintegrowa¢
go ze swoimi wiasnymi systemami, upewniajac sie
tym samym, ze dane s3 zarzadzane we wilasciwy i
pozadany sposdb. M-Files to perfekcyjnei ciagle
ulepszane rozwigzanie, idealny towarzysz na Twojej
drodze ku mobilnej przysztosci.

Ksiegowos¢

Zarzadzaj fakturami, rachunkami, zamoéwieniami,
zleceniami zakupu, sprawozdaniami finansowymi

i dokumentacja podatkowa w celu zwigkszenia
wydajnosci operacyjnej i minimalizacji ryzyka.

Rozliczanie faktur

Korzystaj z mozliwosci automatycznego
monitorowania procesu przegladania i zatwierdzania
faktur, jak rowniez innych finansowych procesow

w celu upewnienia sie, czy wszystkie faktury sa
opfacane w terminie.

Zarzadzanie dokumentacja firmowa

Zarzadzaj swoja firmowa dokumentacja bez wzgledu
na jej rozmiar lub pochodzenie. Udostepniaj dane
wszystkim wiasciwym dziatom i pracownikom.

Jakoséizgodnos$é¢ z normami

Jesli prowadzisz biznes w branzy obwarowanej
licznymi przepisami, system M-Files moze pomac ci
w zarzadzaniu procesami audytowymi,
standardowymi procedurami operacyjnymi,
raportami nieprawidtowosci, jak réwniez dziataniami
korygujacymi i zapobiegawczymi.

Automatyzacja sprzedazy i dziatan
marketingowych

Skorzystaj z mozliwosci integracji platformy

M-Files z systemem CRM w celu stworzenia powigzan
z kluczowymi materiatami, takimi jak oferty
sprzedazowe, prezentacje, umowy, materiaty
reklamowe, faktury, cenniki i emaile.
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